
UMOWA
O UŻYWANIU PRYWATNEGO SAMOCHODU DO CELÓW 

SŁUŻBOWYCH

Zawarta  dnia  .  .  .  .  .  .  .  .  w  miejscowości  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .
między:  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .
z siedzibą: .  . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  ,  zwanym w umowie Pracodawcą,
a  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .
zamieszkałym pod adresem: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , zwanym w  
umowie Pracownikiem.

§ 1
Pracownik jest posiadaczem samochodu marki . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , numer  
rejestracyjny  .  .  .  .  .  .  .  .  ,  zwanego  w  umowie  "samochodem  prywatnym".
Pojemność skokowa silnika samochodu prywatnego wynosi . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 § 2
Pracodawca  prowadzi  działalność  gospodarczą  w 
zakresie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 § 3
Pracownik zobowiązuje się używać samochodu prywatnego do celów służbowych związanych z 
działalnością gospodarczą Pracodawcy.

§ 4
1.  Pracodawca  zgadza  się  na  używanie  przez  pracownika  samochodu  prywatnego  do  celów 

służbowych.
2. Pracodawca wyznacza miesięczny limit w jazdach lokalnych wynoszących . . . . . . . . km.
3. Pracodawca ustala miesięczny ryczałt pieniężny w wysokości wynikającej z 
przemnożenia . . . . . . . . km przez stawkę za 1 km przebiegu.
4. Miesięczny ryczałt będzie wypłacany po złożeniu przez pracownika oświadczenia o używaniu 

pojazdu do celów służbowych w danym miesiącu.
5. Zwrot kosztów za podróż służbową będzie następować na podstawie polecenia wyjazdu 
służbowego i ewidencji przebiegu pojazdu, w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów 
przez stawkę za 1km.

§ 5
Koszty  związane  z  używaniem  samochodu  prywatnego  do  celów  służbowych  będą  ustalane 
zgodnie z rozporządzeniem ministra transportu i gospodarki morskiej z dnia 26 marca 1998 r. w 
sprawie  warunków  ustalania  i  zasad  zwrotu  kosztów  używania  do  celów  służbowych 
samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością Pracodawcy (Dz. 
U. Nr 41, poz. 239).

§ 6
O zbyciu pojazdu pracownik niezwłocznie zawiadomi Pracodawcę.
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§ 7
Umowa obowiązuje od . . .  .  .  .  .  .  i może być rozwiązana przez obie strony z zachowaniem 
tygodniowego okresu wypowiedzenia.

§ 8
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają  zastosowanie przepisy rozporządzenia 
ministra transportu i gospodarki morskiej z dnia 26 marca 1998 r. w sprawie warunków ustalania 
i zasad zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i 
motorowerów nie będących własnością Pracodawcy (Dz. U. Nr 41, poz. 239).

§ 9
Umowę sporządzono w . . . . . . . . jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze  
stron.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(Pracodawca) (Pracownik)
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